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REGULAMENTO GERAL PARA ELABORACAO, REDACAO E AVALIACAO DE TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO.

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento normatiza as atividades e os procedimentos relacionados ao
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de graduacdo presenciais e a distancia no
ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica especifica
obrigatéria nos cursos superiores de graduacao e facultada nos cursos de Educacéo Profissional
Técnica de Nivel Médio do IFPA, e corresponde a uma produc¢do académica, orientada por um ou
mais docentes, resultante do conhecimento adquirido e acumulado pelo estudante durante a
realizag&o do curso.

DAS FINALIDADES

Art. 3° O TCC tem por finalidade articular os conhecimentos adquiridos ao longo do curso com o
processo de investigacdo e reflexdo acerca da area especifica de conhecimento, despertando e
desenvolvendo a criatividade cientifica e o interesse pela pesquisa e pelo desenvolvimento
cientifico e tecnolégico, com base na articulacdo entre teoria e pratica e na interdisciplinaridade,
pautando—se pelo planejamento, pela ética, pela organizacao e pela redacéo do trabalho cientifico.

DAS CONCEPGOES E OBJETIVOS

Das Concepcdes
Art. 4° O TCC consiste na elaboragdo de um trabalho que demonstre a capacidade do aluno para
elaborar, fundamentar e desenvolver um projeto de pesquisa de modo claro, coerente, objetivo,
analitico e conclusivo.
§ 1° O TCC deve constituir-se em aplicacdo dos conhecimentos construidos e das experiéncias
adquiridas durante o curso.
§ 2°. A estrutura do TCC deverd seguir orientacdes contidas no Manual de Normalizacdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) do IFPA (Instrucdo Normativa 02/2015 — PROEN) e estar
em consonancia com o Regulamento Didéatico-Pedagdgico do Ensino do IFPA.
§ 3° O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou, se previsto no PPC do curso, em duplas,
realizado sob orientacdo e avaliagdo docente.
§ 5° A modalidade, a organizacdo e a carga horaria do TCC serdo definidas para cada curso,
respeitadas a sua natureza e o perfil do profissional, conforme estabelecido no PPC e nas

Diretrizes Curriculares Nacionais do curso, se houver.



Art. 5° Os cursos da Educagédo Profissional Técnica de Nivel Médio, para a sua integralizagéo,
poderdo constar de elaboracdo e apresentacdo de TCC, na forma escrita e/ou oral, desde que

previsto nos seus Projetos Pedagogicos, os quais seguirdo este regulamento.

Dos objetivos
Art. 6° O TCC tem como objetivo geral oportunizar aos estudantes o aprofundamento dos estudos
cientificos e tecnolégicos nas areas de conhecimento afins ao curso.
Paragrafo Unico. De forma especifica, o TCC tem como objetivos:
I. Estimular a pesquisa, a producéo cientifica, a inovacédo e o desenvolvimento tecnoldgico sobre
um tema ou objeto de estudo pertinente ao curso;
Il. Sistematizar, aplicar e consolidar os conhecimentos adquiridos no decorrer do curso, tendo por
base a articulagéo entre teoria e pratica;
I1l. Permitir maior integracdo dos contelidos, contribuindo para o aperfeigoamento técnico cientifico
e pedagdgico do estudante;
IV. Aprofundar o estudo sobre determinado fenbmeno ou tema de relevancia social, cientifica,
cultural, politica, ambiental, tecnolégica e/ou econdmica, relacionado a area de conhecimento do
Curso;
V. Estimular maior aproximagé&o com a bibliografia especializada e com o processo de investigacao
cientifica;
VI. Aprimorar a capacidade de interpretacdo, de investigacéo, de reflexdo critica e sistematizacéo
do pensamento;
VII. Proporcionar maior integracéo entre os conhecimentos construidos e adquiridos no curso, com

o0 exercicio profissional e a realidade social.

DO PROJETO

Art. 7°. O tema do TCC, dentro do campo especifico curricular, sera de livre escolha do aluno e de
acordo com as linhas de pesquisa que serdo apresentadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 8°. O aluno iniciara seu TCC obedecendo as condi¢fes e critérios estabelecidos no Projeto
Pedagdgico do Curso e mediante a apresentagdo do Termo de Aceite do orientador (anexo 1).

Art. 9°. O projeto de TCC deverd ser previamente elaborado pelo(s) aluno(s), em conjunto com o
professor da disciplina de Metodologia do Trabalho Cientifico, ou equivalente, em forma de pré-
projeto, que devera ser apresentado ao colegiado do curso, com 0 seguinte roteiro minimo: a)
titulo/tema do trabalho; b) area do curso a que se vincule; ¢) proposta de trabalho para o TCC
contendo: introducao, justificativa, problema, hipdteses, questdes norteadoras, objetivos gerais e
especificos, referencial teérico, metodologia e bibliografia.

§ 1° - O pré-projeto devera seguir as normas atualizadas da ABNT.

§ 2° - O tema do TCC devera contemplar os objetivos tracados no Projeto Pedagégico do Curso.
Art. 10° S&o consideradas modalidades de TCC no ambito do IFPA:



| - pesquisa cientifica basica, compreendendo a realizacdo de estudos cientificos que envolvam
verdades e interesses universais, com o objetivo de gerar novos conhecimentos Uteis para o
avanco da ciéncia sem aplicagédo pratica prevista;

Il - pesquisa cientifica aplicada, compreendendo a realizagdo de estudos cientificos que envolvam
verdades e interesses locais, com o objetivo de gerar conhecimentos para aplicacdo pratica,
dirigidos a solucéo de problemas especificos;

Ill - desenvolvimento de tecnologia, processos, produtos e servicos, compreendendo a inovacao
em praticas pedagdgicas, instrumentos, equipamentos ou protétipos, revisdo e proposicdo de
processos, oferta de servicos, novos ou reformulados, podendo ou ndo resultar em patente ou

propriedade intelectual/industrial.

DA MATRICULA

Art. 11 O estudante deverd se matricular na unidade curricular de TCC em conformidade com o
disposto neste regulamento no inicio do semestre letivo em que fara a sua defesa perante a Banca
Avaliadora.

§ 1° Nao havendo a defesa do TCC até o final do semestre letivo, o aluno serd considerado
reprovado, podendo requerer renovacao de matricula no semestre letivo seguinte.

§ 2° Cabera ao estudante a observancia do que prevé o Regulamento Didatico-Pedagdgico do
Ensino do IFPA.

Art. 12 As propostas de TCC deverao atender as linhas de pesquisa vinculadas ao PPC do curso

e inseridas, quando for o caso, nos grupos de pesquisa do IFPA.

DA ORIENTACAO

Art. 13 A orientacdo do TCC é assegurada a cada estudante regularmente matriculado no IFPA a
partir do periodo indicado no PPC para a sua realizacdo, desde que a proposta de orientagédo
tenha sido formalizada.

Art. 14 A orientagdo do TCC sera de responsabilidade de um professor do curso ou de area afim
do quadro docente do campus do IFPA em que o estudante esteja matriculado.

§ 1° Os professores orientadores de estudantes de graduacdo deverdo possuir, como formagéo
minima, pods-graduagdo em nivel de especializacdo, e experiéncia profissional em docéncia
superior ou em orientacdo de trabalhos de conclusdo de curso de cursos de graduacéo.

§ 2° E admitida a orientacdo em regime de coorientacéo, desde que formalmente acordada entre
os envolvidos (estudante(s) e orientador) e com a Coordenacao de Curso, devendo o nome do Co-
orientador constar em todos os documentos, inclusive no trabalho final.

§ 3° Em caso de demanda de orienta¢cdo em area/tema que nédo sejam contemplados pelo corpo
docente do curso, a orientacdo por profissional de outro curso ou externo ao IFPA sera possivel
mediante aprovagédo pelo Colegiado de Curso e aceitacao tacita, por parte do orientador externo,
das normas e deliberacdes do IFPA para esse fim, preferencialmente em regime de coorientagédo

com profissional do IFPA.



Art. 15 Cabe ao orientador confirmar o aceite da orientacdo do TCC por meio do Termo de Aceite
(anexo 1), considerando o compromisso com o trabalho que doravante assume.

Art. 16 O professor-orientador proporcionara orientacdo permanente ao aluno e o diligenciara a
outras instituicbes ou a pesquisas de campo para coleta de dados e obtencdo de informacgfes
pertinentes ao TCC, de acordo com a carga horaria estabelecida no Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 17 A distribuicdo equitativa de orientandos, a afinidade do tema com a area de atuacgéo do
professor e suas linhas de pesquisa e a disponibilidade de carga horaria do professor devem ser
observadas pela Coordenacéo e pelo Colegiado de Curso na definicdo dos orientadores.

§ 1° O Professor Orientador reservara, dentro de sua jornada de trabalho, duas horas semanais
para Orientacdo e/ou co-orientacdo de TCC, devendo constar tal atividade no Plano Individual de
Trabalho (PIT) do docente.

§ 2° O numero de TCC por orientador ndo deve exceder a seis por semestre letivo.

§ 3° A substituicdo do Professor Orientador s6 sera permitida em casos justificados, formalmente
documentados e aprovados pelo Colegiado de Curso, e quando o orientador substituto assumir
expressa e formalmente a orientacdo, mediante a entrega do termo de afastamento.

DA ELABORACAO E DA REDACAO

Art. 18 A elaboragédo do TCC, prevista no Projeto Pedagdgico de cada curso superior do IFPA,
sera resultado de uma pesquisa e terd como objetivo conduzir o aluno para contribuir com a real
producéo do conhecimento na sua formagé&o superior.

PARAGRAFO UNICO: O contetdo do trabalho deve demonstrar a familiaridade do estudante com
a literatura correlata ao tema escolhido, bem como sua capacidade de andlise e expressao na
forma escrita, empregando os conhecimentos teéricos e metodolégicos obtidos ao longo do curso
de graduacéo.

Art. 19 Cada TCC poderéa ser elaborado individualmente ou, se previsto no PPC do curso, em
duplas.

Art. 20 Apés a elaboracao do TCC, o aluno devera entrega-lo ao orientador que, por sua vez, o
encaminhard ao Colegiado do Curso, junto com o Termo de Depdsito de TCC (anexo 2), o Termo
de Responsabilidade de Autoria (anexo 3) e a Ficha de Acompanhamento das Atividades do TCC
(anexo 6), dentro do prazo estipulado.

Art. 21 Os TCC deverédo configurar-se de acordo com o estabelecido no Manual de Normalizacéo
de Trabalhos de Conclus&o de Curso (TCC) do IFPA (Instrucdo Normativa 02/2015 — PROEN).
Art. 22 A versao escrita do TCC devera seguir as orientacdes deste documento e as Normas
Técnicas estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), quais sejam,
dentre outras: NBR 15287/2005 (Informacdo e documentacdo — Projeto de pesquisa —
Apresentacdo); NBR 14724/2014 (Informac¢do e documentacdo — Trabalhos académicos -
Apresentacao), NBR 6022/2003 (Informagé@o e documentagdo — Artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa — Apresentacao); NBR 6027/2003 (Informagdo e documentagdo — Sumario —
Apresentacdo); NBR 6023/2002 (Informacdo e documentagcdo — Referéncias — Elaboracdo); NBR
6029/2002 (Informacdo e documentacdo — Livros e folhetos — Apresentacdo); NBR 10520/2002



(Informacao e documentacdo — Citacdes em documentos — Apresentacdo), NBR 6024/2012

(Numeracao progressiva) ou aquelas que vierem a substitui-las.

DA ENTREGA

Art. 23 O TCC devera ser entregue ao orientador na forma escrita.

Art. 24 Estara apto a apresentar o TCC, o estudante que tenha cursado, com aprovacao, todas as
unidades curriculares que compdem a matriz curricular do seu curso, com excec¢do para a hipétese
prevista no 8 1° deste artigo.

§ 1° - O aluno que, no ultimo periodo do curso, deixar de ser aprovado em alguma disciplina, mas
gue, a critério de seu orientador, tiver concluido satisfatoriamente o TCC, podera defendé-lo. No
entanto, mesmo com a aprovagdo de seu TCC pela Banca Examinadora, somente poderé colar
grau apos a integralizacao de todas as disciplinas.

§ 2°. Apos parecer favoravel e anuéncia do professor orientador quanto a versdo do TCC a ser
avaliado pela banca, o estudante devera providenciar cOpias impressas e encadernadas (em
espiral) em numero suficiente para todos os membros da banca avaliadora (inclusive para os
membros suplentes).

§ 3°. A entrega das copias impressas do TCC devera ocorrer com antecedéncia de, no minimo,
quinze dias em relac@o a data prevista para sua apresentacao oral.

Art. 25 O estudante, no ato da entrega do TCC, assinara o Termo de Responsabilidade de Autoria
(anexo 3).

PARAGRAFO UNICO: Verificada, em algum momento do processo, a ocorréncia de plagio, total
ou parcial, o TCC sera considerado nulo tornando-se invalidos todos os atos decorrentes de sua

apresentacao.

CAPITULO V

DA COMPOSICAO DA BANCA AVALIADORA

Art. 26 O TCC sera submetido a defesa publica e avaliado por uma Banca Examinadora.

Art. 27 A Banca Avaliadora ser4 composta por, no minimo, trés membros titulares.

§ 1° Deverd ser escolhido um membro para ocupar a funcéo de suplente no caso de declinio de
um dos membros titulares da banca de avaliacéo.

§ 2° O Professor Orientador sera membro nato e presidente da Banca Avaliadora.

§ 3° E obrigatério que pelo menos um dos titulares da Banca Avaliadora seja do quadro de
docentes do IFPA.

§ 4° Sugere-se que o0 outro membro seja da comunidade externa (docentes de outros campi do
IFPA ou de outras instituicdes de ensino relacionados a area de concentragdo do TCC).

§ 5°. A escolha dos membros ficara a critério do orientador, juntamente com o estudante.

§ 6° O Coorientador podera compor a Banca Avaliadora a convite do Professor Orientador.

§ 7° Ao presidente da banca compete lavrar a Ata de Apresentacdo de TCC.



§ 8° Os membros da banca avaliadora fardo jus a um certificado institucional devidamente

registrado pelo setor competente para este fim.

DA DEFESA E DA AVALIACAO

Da Defesa
Art. 28 A defesa do TCC sera realizada em evento especifico, de carater publico, amplamente
divulgada no ambito da Coordenacdo do Curso, a qual devera estar incluida no Calendario
Académico do campus.
§ 1° O TCC devera ser concluido, inclusive no que diz respeito a defesa, até o prazo méaximo
estabelecido para integralizaco curricular do IFPA.
§ 2° O cronograma de defesa do TCC sera definido e divulgado pelo Coordenador do Curso,
devendo conter cronograma de apresentacdes, locais, horérios, membros da Banca Avaliadora e
demais instrucdes necessérias.
§ 3° A utilizacé@o de qualquer recurso didatico-pedagdgico para a apresentagdo do trabalho devera
ser previamente informada a coordenagao do curso.
Art. 29 A defesa do TCC serad composta de cinco momentos:
| - apresentacéo oral do TCC pelo estudante;
Il - arguicdo dos membros da Banca Avaliadora;
Il - fechamento do processo de avaliagdo, com participagdo exclusiva dos membros da Banca
Avaliadora;
IV - divulgacéo do resultado ao estudante;
V - escrita da ata, preenchimento e assinatura de todos os documentos pertinentes.
Art. 30. O tempo de apresentacdo do TCC sera de 20 minutos, com tolerdncia maxima de 10
minutos. Ao final da apresentacéo havera arguigdo por parte de cada um dos membros da banca,
sendo no maximo 15 minutos para cada um, incluidos os questionamentos e as respostas do(s)
examinando(s), e, se necessario, 0s esclarecimentos do orientador.
Art. 31 Nao havendo a defesa do TCC na data agendada e divulgada, seja por falta do estudante
ou de um dos membros do grupo, este(s) devera(do) protocolar um requerimento que sera
encaminhado ao Colegiado de Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, solicitando
remarcagdo de data de defesa. Cabera ao Colegiado avaliar o mérito da justificativa. Sendo
indeferido, o Trabalho de Conclusdo de Curso serd considerado reprovado. Se deferido, o(s)

estudante(s) devera(ao) realizar nova solicitagdo de acordo com cronograma estabelecido.

Da Avaliacéo
Art. 32 O estudante sera avaliado em dois aspectos:
I. Conteuido do trabalho escrito;
Il. Apresentacéo oral;

Art. 33 Os critérios de avaliagcdo constantes na Ficha de Avaliacdo Individual (anexo 4) envolvem:



I - No Trabalho Escrito: a organizacdo estrutural, a linguagem concisa, a argumentacdo, a
profundidade do tema, a correcdo gramatical, o rigor cientifico/tecnoldgico e a correlacdo do
conteddo com o curso; e organizagdo do conteldo e observacdo as normas previstas no Manual
para Normalizacdo de Trabalhos de Concluséo de Cursos do IFPA.

Il - Na Apresentagdo Oral: o dominio do contelido, a organizacdo da apresentagdo, a capacidade
de comunicacao das ideias e de argumentacéo.

Art. 34 Ao trabalho escrito sera atribuida nota de 0,0 a 6,0, tendo a ficha de avaliagdo individual os
seguintes os critérios:

1. Relevancia académico-cientifica do tema/problema (1,0)

2. Fundamentacéo teérica/ Descricao e pertinéncia metodolégica (1,5)

3. Consisténcia dos resultados e consideracdes finais (1,5)

4. Correcao gramatical, formatacdo e contexto geral (1,0)

5. Referencial bibliografico: atualizacdo e pertinéncia (1,0)

Art. 35 A apresentacdo oral do TCC sera atribuida nota de 0,0 a 4,0, tendo a ficha de avaliagdo
individual os seguintes os critérios:

1. Sequéncia légica da apresentacgéo (1,0)

2. Dominio do conteldo (1,5)

3. Qualidade da apresentacéo (1,0)

4. Utilizacdo adequada do tempo (0,5)

Art. 36 Cada um dos membros da Banca Avaliadora preencherd a Ficha de Avaliagdo Individual.

§ 1° Sendo o TCC defendido por uma dupla de estudantes, deverd ser observada a avaliacdo
diferenciada na questéo da Apresentacdo Oral, devendo ser preenchidas uma ficha de avaliacdo
para cada aluno.

§ 2° A composicdo da Nota Final do Trabalho de Conclusdo de Curso seréd obtida através do
célculo da média aritmética simples das notas atribuidas pelos integrantes da Banca Avaliadora.

§ 3° A média e o respectivo conceito, apurados na Ficha de Avaliacdo Individual, serédo
registrados na Ata de Apresentacdo de TCC.

Art. 37 A aprovacdo no TCC é definida pela banca avaliadora, mediante o desempenho,
observadas as disposi¢des deste regulamento e o previsto no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 38. A nota minima para aprovacdo do TCC devera ser 7,0 (sete), assegurando a boa
qualidade do trabalho.

Art. 39 O resultado final da avaliagdo do TCC sera expresso conforme o disposto:

I- TCC aprovado

II- TCC aprovado com ressalvas

Ill- TCC reprovado

Art. 40 Estudantes reprovados no TCC deverdo matricular-se na unidade curricular do TCC e
repetir o programa em novo semestre letivo.

§ 1° Poderdo apresentar nova proposta ou promover melhorias necesséarias para submissdo a
nova avaliacdo, devendo agendar nova defesa, desde que acompanhadas de parecer favoravel do

professor orientador.



§ 2° Para a nova avaliagdo, em data previamente definida pelo professor orientador, com
anuéncia do coordenador de curso, a banca avaliadora devera, preferencialmente e na medida do
possivel, ser composta pelos mesmos membros que fizeram parte da primeira avaliacéo.

§ 3° Devido a sua natureza, as atividades de TCC ndo sdo recuperaveis por meio de outras
atividades avaliativas.

Art. 41 Todos os membros da Banca Avaliadora deveréo assinar a Ata de Apresentacdo de TCC,
observando que todas as ocorréncias julgadas pertinentes estejam devidamente registradas, tais
como atrasos, alteracdo dos tempos, prazos para a apresentacdo das correcles e das alteracdes
sugeridas, dentre outros.

Art. 42 A Ata serdo anexadas as fichas individuais de avaliacéo, as quais deverdo ser entregues

pelo presidente da banca avaliadora & Coordenagédo do Curso.

DA VERSAO FINAL

Art. 43 O prazo para entrega da versao final do TCC sera definido pela banca avaliadora no ato da
defesa, sendo no méximo de 30 (trinta) dias apos apresentacdo da mesma.

Art. 44 Apés a apresentacdo do TCC para a Banca Examinadora, o aluno deverd entregar a
versao final impressa (uma cépia encadernada em capa dura) e outra digital gravada em CD Room
- formato PDF com todas as alteracdes ou correcBes solicitadas pela Banca Examinadora,
incluindo a ficha catalografica (solicitada a coordenacgéo de biblioteca) e a folha de aprovacdo que
contém as assinaturas dos membros da banca e o conceito do TCC.

Art. 45 O estudante devera entregar a versao final ao coordenador do curso de seu campus,
conforme disposto no artigo 44, e este encaminhara a biblioteca do campus a versado digital
impressa e digital, juntamente com o Termo de Doacéo (anexo 7).

PARAGRAFO UNICO: S6 seréo disponibilizados para consulta na biblioteca do campus os TCC
aprovados e o0s aprovados com ressalvas apés atendimento das solicitacdes da Banca
Examinadora, e que estiverem atendendo as normas previstas no Manual para Normalizacdo de
Trabalhos de Concluséo de Cursos e o disposto nos artigos 44 e 45 deste Regulamento.

Art. 46. Somente sera diplomado o aluno que, entre outras obriga¢des junto & instituicdo, entregar

a versao final do TCC em até 72 (setenta e duas) horas antes da data marcada para a formatura.

DAS COMPETENCIAS

Art. 47. Compete ao Coordenador do curso:

| - orientar o estudante quando da definicAo do Professor Orientador, considerando as
especialidades dos docentes do curso e da Instituicao.

Il - constituir canais de comunicacdo com os estudantes, com os orientadores e com o Colegiado
de Curso, fazendo fluir as comunicagfes necessarias ao bom andamento dos trabalhos.

Il - proporcionar aos professores-orientadores horarios para atendimento as atividades de TCC
por meio das disciplinas correspondentes.

IV - homologar o nome do orientador e do co-orientador (quando houver).



V - designar substituto do orientador e/ou co-orientador, quando do impedimento destes.

VI - participar da avaliacdo das propostas de TCC quando do impedimento do orientador e/ou co-
orientador.

VIl - definir, juntamente com o orientador e/ou co-orientador, locais, datas e horarios para
realizacdo da defesa publica do TCC e da Banca Prévia, se for o caso.

VIII — Encaminhar a versao final do TCC, em formato impresso e digital, a biblioteca do campus,
conforme disposto nos artigos 44 e 45 deste Regulamento.

XIX - formalizar, registrar e arquivar todos os atos relativos ao TCC.

Art. 48 - Compete ao orientador e ao co-orientador (quando houver):

| - definir com o orientando o tema especifico, o(s) objetivo(s), o plano e o cronograma de trabalho.
Il - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento dos trabalhos em todas as fases do projeto
de pesquisa até a defesa e entrega da versao final.

Il - orientar o aluno quanto a normalizacao do trabalho conforme normas previstas no Manual para
Normatizagéo de Trabalhos de Conclusédo de Cursos do IFPA, assim como este Regulamento, e
estabelecer com o orientando a programacdo para a elaboracdo do TCC (cronograma de
encontros).

IV - comunicar ao Colegiado do Curso, quando solicitado, sobre o andamento do processo de
orientacao.

V - informar qualquer anormalidade referente ao desenvolvimento do TCC.

VI - participar do processo de avalia¢cdo do TCC sob sua orientagéo.

Art. 49. Compete ao orientando:

| - elaborar o pré-projeto de TCC e apresenta-lo ao orientador pretendido para avaliagcao e possivel
aceite.

Il - conduzir e executar o TCC.

Il - redigir o texto do TCC e apresenta-lo em defesa oral.

IV - cumprir o plano e o cronograma estabelecido com o Professor Orientador.

V - normalizar trabalho de conclusédo do curso conforme normas da ABNT e seguindo as normas
previstas no Manual para Normalizagdo de Trabalhos de Conclusé&o de Cursos do IFPA.

Paragrafo Unico. O estudante deve respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos
cientificos, textos de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de

plagio académico.

Art. 50. Compete a Direcéo de Ensino ou Diretoria de Extenséo e Integracao:

| - firmar convénios entre o IFPA e empresas ou Institui¢cdes;

Il - firmar termos de compromisso entre IFPA, aluno e empresa ou institui¢cdes.

PARAGRAFO UNICO: Os convénios e termos de compromisso terdo como objetivo viabilizar o

desenvolvimento do TCC.

Art. 51. Compete a Biblioteca de Cada campus:



| - as Bibliotecas dos campi sdo responsaveis pela confeccdo das fichas catalogréficas,
respeitando o prazo de entrega de 72 horas apés a solicitacdo.

Il - receber do Coordenador de curso a versdo final do TCC, em formato impresso e digital,
conforme disposto nos artigos 44 e 45 deste Regulamento, e disponibilizar no acervo da Biblioteca.
§ 1° O termo de doacgédo é composto de: declaracéo de doacgédo de trabalho académico, Declaracéo
de autoria de trabalho académico e termo de autorizag&o para publicacéo eletrénica (anexo 7).

§ 2° Para que seja confeccionada a ficha catalogréafica, o aluno devera requerer junto a biblioteca

de seu campus, por meio do preenchimento da ficha de solicitacdo (anexo 2).

Art 52 Compete ao Comité Gestor do Sistema Integrado de Bibliotecas:

| - atualizar o Manual de Normalizacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) do IFPA de
acordo com as normas técnicas da ABNT a cada 5 anos.

PARAGRAFO UNICO: mesmo que as normas técnicas da ABNT sejam atualizadas antes do
periodo de 5 anos, a elaboracdo de TCC no IFPA se guiard pelas orientacdes contidas neste
documento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53 O caso de plagio é considerado falta grave, estando seu praticante sujeito as sancdes
administrativas, disciplinares e penais eventualmente cabiveis.

Art. 54 A compra de trabalhos é considerada plagio, estando, sujeito o estudantes que a praticar
as mesmas sangfes mencionadas no artigo anterior.

Art. 55 Os custos relativos a elaboracao, apresentacdo e entrega final do TCC ficam a cargo do
estudante.

Art. 56 Fica sob a responsabilidade do Professor Orientador, quando necessario, adotar todas as
providéncias que envolvam permissdes e autorizacdes de carater ético ou legal, tais como
solicitacdo de parecer ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), ao Comité de Etica no Uso de
Animais (CEUA), entre outros, conforme a natureza do TCC a ser desenvolvido.

Art. 57 Os casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado de Curso.

Art. 58 Este regulamento entrard em vigor na data de sua assinatura.



Anexo 1 - TERMO DE ACEITE DO ORIENTADOR

SERVICO PUBLICO FEDERAL o
MINISTERIO DA EDUCAGAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
CAM PUS INSTITUTO FEDERAL
DIRETORIA DE ENSINO

TERMO DE ACEITE DO ORIENTADOR

Ao Colegiado do Curso de

Eu, Prof(a). (TITULACAO: Dr. Msc ou Esp)
, em conformidade com Regulamento Geral para
Elaboracdo, Redacdo e Avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard - IFPA, o
Regulamento Didatico-Pedagdgico do IFPA e o Projeto Pedagdgico do Curso de
, informo que, apés ter analisado a proposta, 0s motivos
e o projeto de pesquisa, intitulado “(escrever o titulo do projeto)”, aceito orientar e
acompanhar o(s) estudante(s) na
conducéo do projeto de pesquisa para elaboracédo de seu Trabalho Académico de
Concluséo, visando a obtencao do titulo de

Atenciosamente,

(assinatura do orientador)

(assinaturas do/s orientando/s)



Anexo 2 - TERMO DE DEPOSITO DE TCC

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO ®
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
CAMPUS
DIRETORIA DE ENSINO

TERMO DE DEPOSITO DE TCC

Estudante (s):

Curso:

Ano de ingresso no IFPA: Turno:

Titulo:

Orientador:

Entrega de trabalho para atribuicdo de nota

Data: / /

Recebimento:

Assinatura do responsavel pelo recebimento

Observacao: O formulario devera ser entregue em 02 (duas) vias.



Anexo 3 - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO ®
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
CAMPUS
DIRETORIA DE ENSINO

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA

Eu, ,
matricula n° , estudante do curso
, do IFPA Campus :
estou ciente de que é considerada utilizacdo indevida, ilegal e/ou plégio, os seguintes casos:

e Texto de autoria de terceiros;
e Texto adaptado em parte ou totalmente;
e Texto produzido por terceiros, sob encomenda, mediante pagamento (ou ndo) de

honorérios profissionais.

Declaro estar ciente de que, caso constatado o envolvimento de meu TCC em alguma das
situacdes supracitadas, 0 mesmo sera considerado nulo, tornando-se invalidos todos os atos
decorrentes de sua apresentacéo.

Ademais, estou ciente ainda de que tais praticas sdo consideradas faltas graves, estando
seu praticante sujeito as sancOGes administrativas, disciplinares e penais eventualmente
cabiveis.

Logo, declaro ser de minha autoria do texto referente ao trabalho de Conclusdo de Curso

sob o titulo , orientado pelo professor




Anexo 4 — FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO ®
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
CAMPUS
DIRETORIA DE ENSINO

FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO

Titulo do Trabalho:

Orientador:
Aluno 1:
Aluno 2:
Data: _ /_/

CRITERIOS DE AVALIACAO DO TRABALHO
ESCRITO

1. Relevancia académico-cientifica do tema/problema (1,0)

ALUNO1 | ALUNO 2

2. Fundamentacdo tedrica / Descricdo e pertinéncia
metodoldgica (1,5)
3. Consisténcia dos resultados e consideragdes finais (1,5)

4. Correcao gramatical, formatacdo e contexto geral (1,0)
5. Referencial bibliografico: atualizacdo e pertinéncia (1,0)

Nota Trabalho Escrito (maximo 6,0)

CRITERIOS DE AVALIAGAO DA
APRESENTACAO ORAL

1. Sequéncia logica da apresentacéo (1,0)
2. Dominio do conteudo (1,5)

ALUNO1 | ALUNO 2

3. Qualidade da apresentacéo (1,0)

4. Utilizacao adequada do tempo (0,5)
Nota Trabalho Escrito (maximo 4,0)

NOTA FINAL

Avaliador:




Anexo 5 - ATA DE APRESENTACAO DA TCC

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO ®
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
CAMPUS
DIRETORIA DE ENSINO

ATA DE APRESENTACAO DE TCC

No dia de de , as horas, no ,

reuniu-se a banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso, constituida pelos

professores: :

e para avaliar o trabalho dos estudantes
e , orientados pelo(a)

professor(a) : sob 0 titulo

Apo0s a apresentacdo do trabalho, os estudantes foram argiiidos pela banca. Em seguida, a
banca reuniu-se para deliberar sobre o parecer final, tendo decidido pelo parecer

com nota correspondente

a(o) aluno(a) e nota

correspondente a(o) aluno(a) , desde que

atendidas as alterac@es solicitadas pela banca examinadora, descritas em formulario préprio
(anexo), e verificadas pelo orientador. A sessao foi encerrada as : horas, sendo
lavrada a presente ata que vai assinada por mim, presidente da banca, e pelos demais

membros da banca.

Orientador:

Avaliador:

Avaliador:




(Anexo da Ata de Apresentacdo de TCC)

ALTERACOES SOLICITADAS PELA BANCA EXAMINADORA

Estudante(s):

Orientador(a):
Titulo do Trabalho:

ALTERACOES SOLICITADAS

Orientador:

Avaliador:

Avaliador:

Declaro ter tomado conhecimento das alteragdes solicitadas acima pela banca de
defesa de meu Trabalho Académico de Conclusdo e declaro estar ciente de que, mesmo
obtendo aprovagdo no TCC, sO poderei colar grau apos integralizacdo de todos os
componentes curriculares do Curso de Licenciatura em Pedagogia e depois de haver
entregue a versao final do TCC, impresso e encadernada em capa dura, bem como sua
versdo digital em CD ou DVD, conforme postulado na Normatizagdo para a Orientagéo,
Elaboracédo, Redacéo e Avaliacdo de TCC do IFPA.

,

Educandos:




Anexo 6 — Ficha de Acompanhamento das Atividades do Trabalho de Concluséo de Curso

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CAM P U S INSTITUTO FEDERAL
DIRETORIA DE ENSINO

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Orientador: Ano/ Semestre:

Curso: Turma:

Alunos/Orientandos:
Titulo do TCC:

DATA OBSERVAGOES E CONSIDERACOES SOBRE A ORENTAGCAO ASSINATURA DOS ORIENTANDOS E ORIENTADOR

/PA, de de

Assinatura do Professor/Orientador Assinatura do Coordenador



Anexo 7 - TERMO DE DOACAO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
CAMPUS DE VINCULAGAO DO ALUNO
DIRETORIA DE ENSINO PO FEDERAL
BIBLIOTECA (se tiver nome a biblioteca inserir)

TERMO DE DOACAO

DECLARAC;AO DE DOAC;AO DE TRABALHO ACADEMICO NA BIBLIOTECA
Autor:

Curso/Programa de P6s-graduacao:

Titulo/subtitulo:

Orientador:

Co-orientador:

Ano: Campus: Polo:

Tipo de producéo intelectual: ( ) TCC ( ) Monografia ( ) Dissertacdo ( ) Tese

Email:

DECLARAQAO DE AUTORIA DE TRABALHO ACADEMICO
Declaro, para os devidos fins, que o presente trabalho é de minha autoria e que estou ciente das leis
autorais vigentes e que plagio consiste na reproducao de obra alheia e submissao da mesma como trabalho
proprio ou na inclusdo, em trabalho proprio, de ideias, textos, tabelas ou ilustracdes (quadros, figuras,
graficos, fotografias, retratos, laminas, desenhos, organogramas, fluxogramas, plantas, mapas e outros)
transcritos de obras de terceiros sem a devida e correta citacao da referéncia.
/ /
Ass. do Aluno Data

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA
Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, autorizo o IFPA por meio da Biblioteca

, campus a

disponibilizar através da web (site, repositério ou biblioteca digital), sem ressarcimento dos direitos
autorais, de acordo com a Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, o texto integral da obra abaixo citada,
em formato PDF, para fins de leitura, impresséo, compartilhamento e/ou download.
/ /
Ass. do Aluno Data

Recebido em / / Ass. do Servidor:




Anexo 8 — Solicitacdo da Ficha catalografica

MINISTERIO DA EDUCAGCAO ) ®
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA.
BIBLIOTECA

INSTITUTO FEDERAL

SOLICITACAO FICHA CATALOGRAFICA

GRADUAQAO:I:I
POS-GRADUACAO: LATO SENSU |:| STRICTO SENSUI:I

PROGRAMA: PARFORI:I PROCAMPO I:I

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO:

NOME COMPLETO DO(S) ALUNO(S):

NOME COMPLETO DO ORIENTADOR e e-mail:

TITULACAO DO ORIENTADOR: (Especialista, Mestre ou Doutor)

TITULO DO TRABALHO:

GRADUACAO ou POS-GRADUACAO EM:

ANO FOLHAS LOCAL |LUSTRA(;A0?S|M| |NAO| | COLORIDO? SIMI:I NAO|:|

PALAVRAS-CHAVE:

E-MAIL DO SOLICITANTE:

ANEXAR: FOLHA DE ROSTO, RESUMO E SUMARIO DO TRABALHO.

ASS: TELEFONE DO LICITANTE: DATA DA SOLICITACAO / /

Obs: A Biblioteca tem o prazo de 72h para encaminhar a ficha catalografica ao email do solicitante.




