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APRESENTACAO

A elaboracdo de uma Politica de Desenvolvimento de Colecdes para a Biblioteca
deve-se a necessidade de geracdo de um instrumento formal, onde as diretrizes para a
composicdo do acervo sejam estabelecidas em conformidade com os interesses de seus
usuarios, a missao e objetivos da Instituicao.

A normatizacdo de uma politica permite que a colecdo cresca qualitativa e
guantitativamente de forma sélida e equilibrada. Também é necessario que se estabeleca
critérios claros e precisos de desenvolvimento do acervo através da selecdo, aquisicdo de
material.

A politica de aquisi¢é@o e expansédo do acervo da biblioteca possui suas diretrizes
de aquisicdo pautadas em compra, doacdo e permuta, sendo resultado de um trabalho

interdisciplinar que consiste no planejamento do acervo como um processo continuo.



1 INTRODUCAO

A politica de desenvolvimento de aquisi¢cdo, expanséo e atualiza¢do do acervo
da biblioteca tem por finalidade a definicdo de critérios para a atualiza¢cdo do acervo, bem
como a necessidade da aplicacéo correta dos recursos orcamentarios disponibilizados pela
Instituicdo, uma vez que a politica tem como um de seus objetivos a otimizacao da utilizacéao
dos recursos financeiros disponiveis.

Para que os objetivos sejam alcancados, € fundamental que ndo s6 os
profissionais da informacdo estejam envolvidos no processo decisorio, mas também o
corpo técnico (coordenadores, professores), que contribuirdo sobremaneira na tomada de

decisao, através de seus conhecimentos.

2 OBJETIVO
I Apresentar as diretrizes para aquisicao, expansao, atualizacdo e manutencao

do acervo da Biblioteca Tapajos.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS
| Organizar a formacdo de colecdes em conformidade com a missdo da
Instituicao;
I Propiciar normas para atualizacdo do acervo e através disso equilibrar o
crescimento racional do acervo nas areas de atuacédo da Instituicao;
| Estabelecer diretrizes para orientar no processo de selecdo e aquisicao de
material;
| Planejar e prever a disponibilidade dos recursos orcamentarios destinados a

aquisicao.



3 FORMACAO DO ACERVO

A politica de formacdo do acervo devera ser constituida considerando os
recursos or¢camentarios designados, dando subsidio as areas de interesses das atividades
fim que servirdo de suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao da

Instituicao.

3.1 AVALIACAO DA COLECAO

E necessario que se avalie o acervo periodicamente para que se verifique a
adequacao do acervo como contribuicdo a informacdo dos trabalhos desenvolvidos pela
instituicdo. A avaliagdo do acervo da Biblioteca devera levar em consideracdo as
bibliografias basicas e complementares das disciplinas que constam nas ementas dos
Projetos Pedagodgicos, bem como, obras classicas dos autores das areas oferecidas na
instituicdo, e publicacdes atualizadas, sendo ainda necessario que se tenha também
bibliografias em &reas correlatas, que servirdo de complemento ao desenvolvimento das
pesquisas realizadas na Instituicdo, ou seja, a interdisciplinaridade € um fator essencial na

Politica de aquisicéo, expanséao e atualizacdo do acervo.

4  SELECAO

A selecao dos materiais que vao compor o acervo € realizada através de critérios
estabelecidos pela Instituicao.

A definicdo e selecdo das Bibliografias basicas e complementares sdo de
responsabilidade da Corpo Docente, NDE, Coordenacdo de Curso e Coordenador de

Centro Superior.

4.1 CRITERIOS PARA SELEGCAO
4.1.1 Adequacao do material aos objetivos institucionais de ensino, pesquisa e

extensao

I Qualidade do conteudo - Averiguar se a abordagem do assunto é realizada
de modo detalhado ou superficial e se atende ao ensino, pesquisa e extensao;
| Autoridade do autor e/ou editor - Apurar sobre a autoridade e reputagéo do
autor e/ou editor nas areas de dominio;

| Atualidade da obra - Em algumas areas ocorrem modificacfes constantes e
bastante significativas, sendo essencial a observacdo do ano de publicacdo mais

atualizado. As areas mais propensas a essas mudancas sdo as de ciéncias



exatas, juridicas e biologicas;

| Caréncia de material sobre o assunto na colecao - Avaliar se a quantidade do
material j& existente é suficiente ou existe em excesso, e no caso de titulos que
nao estdo disponiveis no mercado, ou seja, livros esgotados, é preferivel a
substituicdo, devido ao custo exorbitante no mercado de sebos, além de na
maioria das vezes nao atingirem, o numero de exemplares suficientes;

I Viabilizacdo do idioma - A aquisicdo de livros texto em outro idioma sera
efetuada quando nao existir material adequado com traducdo em portugués ou
em caso de classicos exigidos no plano de ensino que sejam imprescindiveis;

I Quantidade de usuarios potenciais- Analisar se a obra possui embasamento
relevante para o ensino/aprendizado do usuério do curso solicitante;

| Custo adequado — Verificar se é justificavel o custo do material em relacdo ao
numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material;

| Condicdes fisicas do material- Utilidade do formato do material bibliografico
no que se refere aos multimeios - os materiais (DVD'S, CD'S, etc.) seréo
adquiridos quando comprovada a necessidade de tais recursos de acordo com
o plano de ensino, bem como, a andlise da utilidade da caracteristica fisica do

material.

4.1.2 Aspectos propostos para alcancar as metas para obtencdo do conceito

almejado pela Instituicéo

| A aquisicdo passa pelo planejamento anual deliberado pela verba destinada
a aquisicao de materiais bibliograficos, que sera analisada conforme a demanda
e necessidades dos cursos;

e} Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) deve ser aprovado em todas as
instancias institucionais, pois este constitui a base sobre a qual o acervo sera
adquirido e/ou atualizado;

. As solicitacdes de compra deverdo ser repassadas aos coordenadores de
cursos pelo professor, através do preenchimento de formulario proprio idealizado
pela Biblioteca, onde devera especificar se 0 material consta na bibliografia
basica ou complementar da disciplina, indicando também a quantidade
necessaria do material;

.0 processo de aquisicéo € realizado mediante a disponibilizacdo de recursos



seguindo um planejamento anual,

I Quanto a quantidade de exemplares a serem adquiridos a aquisicdo devera
ser baseada na proporcéo de vagas ofertadas por curso, sendo calculado 1 (um)
livro para cada 5 (cinco) alunos no caso de bibliografia basica, conforme
exigéncia do MEC;

| No inicio de cada semestre estabelece-se programacao de aquisi¢des, que
pode sofrer alteracdo durante seu andamento para inclusdo de itens

nao previstos e que sejam necessarios para desenvolvimento das atividades
académicas;

A atualizacdo da bibliografia dos planos de ensino sera efetuada com
embasamento no PPC;

| Os elementos indispensaveis para a correta localizacdo da obra sao:
indicacdo do nome completo do autor, sem abreviaturas, titulo completo da obra,
local, editora e data (solicitar sempre o ano mais atualizado). Quando as

informacgdes sdo abreviadas ou equivocadas, ocorre uma dificuldade de

identificacdo na hora da aquisi¢céo, trazendo com isso a possibilidade de erro;
| Deverdo ser incentivadas as aquisicdes por doacgéo de livros e periodicos de
interesse dos cursos, principalmente no que se refere as publicacbes néo
comercializadas, incluindo as governamentais;
| Na atualizacdo do acervo fisico somente serdo adquiridos titulos novos e/ou
novas edi¢cdes de titulos ja existentes para a bibliografia basica, devendo a
bibliografia complementar estar necessariamente constando no acervo da
Biblioteca.
| Quanto a atualizagdo da bibliografia nos PPCs, devera ser efetuada pelos
Colegiados dos cursos, obedecendo as etapas avaliativas do Enade ou
conforme regras da instituicdo. Esta atualizacdo € referente a atualizacdo
bibliografica que determina aquisicdo de exemplares fisicos;
I Apo6s a definicdo e aprovacao de atualizacdo, devidamente registrados em
ata, os coordenadores de curso deverado proceder as modificagdes/substituicbes
no PPC, comunicando as modificagdes a biblioteca que dara inicio ao processo
para aquisicao de bibliografias, encaminhando a solicitacdo de compra de livros

para orcamento.



4.2 FONTES UTILIZADAS

I Bibliografias gerais e especializadas;

I Catélogos, listas e propagandas de editores e livreiros;
| Editoras;

I InstituicGes governamentais;

| Bases de Dados (Portal da CAPEYS);

I Sugestdes de Usuarios;

| Listas de intercambio entre Bibliotecas (duplicatas).

4.3 SELEC}AO QUANTITATIVA
4.3.1 Livros
4.3.1.1 Livros nacionais
Sera adquirido no minimo 5 exemplares de cada titulo, podendo atingir um

namero maior de exemplares, de acordo com a demanda.

4.3.1.2 Livros importados
Serao adquiridos quando ndo houver adequada traducdo em portugués ou se for
obra imprescindivel para o andamento do curso, sendo neste caso adquirido no maximo 2

(dois) exemplares de cada titulo e na disciplina complementar.
5 AQUISICAO

A aquisicao passa pelo planejamento anual deliberado pela verba destinada ao
curso, que sera analisada conforme a demanda e necessidades da biblioteca.

O Projeto Pedagogico do Curso (PPC) deve ser aprovado em todas as instancias colegiadas
conforme previsto no Regimento Interno, pois este constitui a base sobre a qual o acervo
sera adquirido e/ou atualizado.

As solicitagbes de compra deverao ser repassadas aos coordenadores de cursos
pelo professor, através do preenchimento de formulario proprio idealizado pela Biblioteca,
onde devera especificar se o material consta na bibliografia basica ou complementar da
disciplina, indicando também a quantidade necesséria do material;

A finalidade € de instituir normas que orientem os professores na indicacéo e/ou



atualizacdo das bibliografias que compdem a grade curricular para autorizacdo e
reconhecimento de cursos. Este documento foi fundamentado nos instrumentos de
avaliacdo disponibilizados pelo Ministério da Educagdo — MEC, através do Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacdo —SINAES.

51 COMPRA
A aquisicdo por compra devera ser efetuada levando-se em consideragdo os

critérios de selecao indicados no item 4.1.

52 DOACAO

As aquisicbes por doacédo, de livros e periodicos de interesse da biblioteca
deverdo ser incentivadas, principalmente no que se refere as publicacbes nédo
comercializadas e as governamentais.

O recebimento de publicacdes doadas é sujeito a critérios de avaliacao, pelos
seguintes critérios: conceituacdo da editora e da obra; data de edicdo; atualidade;
relevancia para o acervo, etc., cabendo ao processamento técnico a decisao de incorporar,

repassar ou descartar o material, com autorizacao assinada pelo doador.

6 REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RD)

Os Repositérios Digitais (RDs) sao bases de dados online que retnem de
maneira organizada a producao cientifica de uma instituicdo ou area tematica. Os RDs
armazenam arquivos em PDF. AS Bibliotecas do IFPA mantera em seu RD toda a producao
cientifica que envolva docente e/ou discente.

Os Trabalhos de Curso (TC) que obtiverem nota maxima também seréo

disponibilizados no Repositério Institucional.

7 DATA PARA SOLICITACAO DE AQUISICAO

A Instituicdo disponibiliza uma verba anual para ampliacdo e atualizagdo do
acervo bibliogréfico.

O recurso financeiro estd destinado de acordo com o PDI da IES, através de
solicitacdo emitidas pelos Coordenadores de Curso, seguindo a bibliografia basica e
complementar indicada pelo corpo docente com base nos conteudos programaticos dos
Cursos.

Para que o processo de aquisicdo seja gerido da melhor forma possivel, a
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Biblioteca em conjunto com a Direcado Administrativa e Direcdo Ensino estabelece como
data limite para solicitagdo de bibliografia 0 més de julho e dezembro de cada ano. Apés a
data limite, o “processo de compra” ndo sera disponibilizado aos solicitantes. Se houver
necessidade de aquisicdo apds a compra semestral, sera discutida a viabilidade com a

Biblioteca, Direcédo de Ensino e Direcdo Administrativa.
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